PATVIRTINTA
Plungés Senamies¢io mokyklos direktoriaus
2018 m. vasario 1 d. jsakymu Nr. B-9

PLUNGES SENAMIESCIO MOKYKLOS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés Senamies¢io mokyklos (toliau — Perkan¢ioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraas (toliau — Apra3as) reglamentuoja organizuojamy ir vykdomy vieSyju
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy (toliau- pirkimai) tvarka.

2. Planuodama ir organizuodama, atlikdama pirkimus Perkan¢ioji organizacija vadovaujasi
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertes
pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017m. birZelio 28d.
jsakymu Nr.1S-97 ,,.Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apra$o patvirtinimo®, Kitais teisés aktais bei
Siuo Aprasu.

3. Organizuojant ir vykdant pirkimus Perkancioji organizacija laikosi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir racionalumo principy,
konfidencialumo ir ne$aliSkumo reikalavimy

4.Aprase vartojamos sgvokos:

4.1 mazos vertés pirkimas — tai:

4.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt aStuoni tiikstanciai eury) be pridétinés vertés mokes€io (toliau —
PVM)), o darby verté mazesné kaip 145 000 eury (Simtas keturiasdeSimt penki tukstanciai eury) be
PVM;

4.1.2.supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra maZesné kaip 58 tikstanciai Eur be PVM to paties tipo prekiy ar paslaugy sutaréiy vertés, o
perkant darbus — maZesné kaip 145 tikstanciai Eur be PVM. Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi
tarptautinio pirkimo vertés ribai arba ja vir$ija, Mokykla uztikrina, kad bendra daliy verte, atlickant
mazos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros
visy pirkimy daliy vertés.

4.2. VieSojo pirkimo komisija (toliau - Komisija) — Perkan¢iosios organizacijos
direktoriaus jsakymu sudaryta Komisija, kuri organizuoja ir atlieka maZos vertés vieSuosius
pirkimus.

4.3 Pirkimy organizatorius (iniciatorius) — Perkanciosios organizacijos direktoriaus
jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris pagal jam priskirtas sritis organizuoja ir atliecka mazos vertés
pirkimus, kai tokiy pirkimy neatlieka Komisija.

4.4.Pirkimy planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
finansiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas. Viesyjy pirkimy
plana tvirtina Perkanciosios organizacijos direktorius.

4.5. Pirkimy dokumentai — Perkanciosios organizacijos ra§tu pateikiami tiekéjams
dokumentai ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkama objektg ir
pirkimo sglygas: skelbimai, kvietimai, techninés specifikacijos, aprasomieji dokumentai, pirkimo
sutarties projektai, kiti dokumentai ir dokumenty paaikinimai (patikslinimai).

4.6. Pirkimy suvestiné — Perkanciosios organizacijos parengta ir CVP IS paskelbta
suvestiné informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus (i§skyrus —
mazos vertés pirkimus).

4.7. Pirkimy Zurnalas- Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje arba skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Perkanéiosios organizacijos
atliekamus pirkimus (maZos vertés pirkimus, pirkimus, naudojantis CPO katalogu, CVP-IS).
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5. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka VieSyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés
pirkimy tvarkos aprase ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

) II SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6. Pirkimy organizatorius (iniciatorius) parengia einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang
apie planuojamy prekiy, paslaugy ar darby jsigijimg, nurodydami $iy prekiy, paslaugy ar darby
orientacine verte, iki kovo 15 dienos pateikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui.

7. Pirkimai Perkanéiojoje organizacijoje gali buti atliekami ir iki pirkimy plano patvirtinimo,
juos suderinus su Perkanciosios organizacijos direktoriumi.

8. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas
Viesyjy pirkimy organizatorius (iniciatorius) kartu su uz finansy apskaita atsakingu specialistu.

5 III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

9. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako Perkanciosios organizacijos direktorius ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys
Perkanciosios organizacijos darbuotojai.

10. Mazos vertés pirkimus vykdo Viesyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) arba VieSyjy
pirkimy organizatorius (iniciatorius). Komisijos nariais, pirkimy organizatoriumi (iniciatoriumi)
skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys.

11. Prie§ pradédami darbg, Komisija, ekspertai bei pirkimo organizatorius (iniciatorius) turi
pasirasyti nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg (Tvarkos apraSo 1, 2 priedai).

12. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialisty Ziniy, Perkanciosios organizacijos direktoriaus sprendimu, pasitlymams nagrinéti ir
vertinti gali biti pakviesti ekspertai.

13. Perkanciosios organizacijos pirkimo procediiroms atlikti galima jgalioti kita perkanciaja
organizacijg, nustatydami jai uzduotis ir suteikdami visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti iki
pirkimo sutarties sudarymo.

14. Uz Perkanciosios organizacijos atliekamy pirkimy planavimg, dokumenty rengima,
parai$kas, pasililymus bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentus, derybas, dialogus ar kitus
protokolus, susira§inéjimo su tiekéjais dokumentus, pirkimy registravimg pirkimy Zurnale ir kitus su
pirkimais susijusius dokumentus, atsakingas Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu
paskirtas jstaigos VieSyjy pirkimy organizatorius (iniciatorius) arba VieSyjy pirkimy komisija.

15. Su pirkimy organizavimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo
pirkimo pabaigos. Preliminarios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susije
dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

16. Sio Tvarkos aprafo 15 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

5 IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIAVIMAS, ORGANIZAVIMAS

17. Perkanciosios organizacijos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Perkanc¢iosios
organizacijos direktoriaus jsakymu yra sudaroma VieSyjy pirkimy komisija arba skiriamas Viesyjy
pirkimy organizatorius (iniciatorius).

18. Pirkimy organizatorius (iniciatorius) vieSuosius pirkimus atlieka MaZos vertés viesyjy
pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraso aptvirtinimo* nustatyta tvarka.

19. Pirkimas skelbiamos apklausos biidu (rastu per CVP-IS) gali biti atliekamas visais
atvejais.

20. Pirkimas neskelbiamos apklausos biidu gali biiti atliekamas:
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20.1. jei numatoma pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 10 000,00 Eur be PVM;

20.2. jei pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraisky ar pasiiilymy arba visos
pateiktos paraiskos ar pasitilymai yra netinkami, o pirminés pirkimo salygos i esmés nekeic¢iamos;

20.3. kai del jvykiy, kuriy Perkancioji organizacija negaléjo i§ anksto numatyti, biitina ypac
skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo Perkanc¢iosios organizacijos;

20.4. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas, del
techninés, intelektinés, meninés konkurencijos nebuvimo.

21. Pirkimy organizatorius parengtg paraiska (su priedais, jei jie pridedami) teikia derinti
Perkan&iosios organizacijos direktoriui ir kiekvieng atlikta pirkimg registruoja pirkimy Zurnale.
Pirkimy Zurnale nurodoma tokia informacija: paraikos numeris, pirkimo pavadinimas, prekiy,
paslaugy ir darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties kaina, tiekéjo apklausos pazymos data bei
registracijos numeris (jei tokia rengiama) ir kita su pirkimu susijusi informacija.

22.Vykdant Mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos (Zodziu) iki 3000,00 Eur be
PVM, patvirtinantys dokumentai yra: Tvarkos apraso 3 priedas, saskaita faktira arba Kkiti
buhalteriniai apskaitos dokumentai. Apklausus daugiau nei vieng tieké€ja, pildoma mazos
vertés vie$ojo pirkimo pazyma pagal Tvarkos apraSo 4 priedg. Perkama pagal laiméjusio tiekéjo
iSraSytg PVM sgskaitg-faktiirg, pirkimas jforminamas j vieSyjy pirkimy Zurnalg pagal Tvarkos
apra$o 6 priedq.

23. Vykdant mazos vertés pirkimus neskelbiamas apklausas (rastu, zodziu) nuo 3000,00 Eur
be PVM iki 10000,00 Eur be PVM, kreipiamasi j keletg tiekéjy raStu arba zodziu (CVP-IS,
elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis). Rengiami pirkimo dokumentai: pirkimo
pazyma pagal Tvarkos apraSo 4 priedg, su laiméjusiu tiekéju sudaroma viesojo pirkimo-pardavimo
sutartis, sgskaitg-faktiirg, pirkimas jforminamas j vieSyjy pirkimy Zurnalg pagal Tvarkos apraso 6
priedg.

24. Vykdant mazos vertés skelbiamas apklausas nuo 10 000,00 Eur be PVM, pirkimo su
apklausa komisija ar organizatorius (iniciatorius) kreipiasi ra§tu CVP-IS priemonémis. Pirkimus
atlieka vieojo pirkimo Komisija arba Pirkimy organizatorius (iniciatorius).

25. Perkancioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis
centrinés perkanciosios organizacijos paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg su kitais
pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Pareiga jsigyti
prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja gali biti nesilaikoma,
kai atliekant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000,00
Eur be PVM.

26. Paraiskas tvirtina Perkan¢iosios organizacijos direktorius.

27. Pirkimo dokumentus pagal pateikta paraiska rengia ir vieSojo pirkimo procediiras vykdo
Pirkimy organizatorius (iniciatorius) arba Komisija.

. V SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIY VYKDYMAS IR KONTROLE

28. Perkantiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat, prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams, kainos ir kitiems reikalavimams stebésena
atlieka Pirkimo organizatorius (iniciatorius). Pirkimy organizatorius (iniciatorius) seka pirkimo
sutarties pabaigos datg, atsako uz tai, kad nebiity virSyta sutartyje nustatyta maksimali sutarties
verte (svyravimai leidZiami, atsiZvelgiant j kiekvienos konkre¢ios sutarties sglygas), taip pat:

28.1. stebi, kad sgskaitos-faktiiros ir/ar priémimo-perdavimo aktai bity suraSyti tinkamai,
ty. kad atitikty pirkimo sutarties salygas (pirkimo objekto pavadinimai, kiekiai, dokumenty
iSraSymo terminai ir kt.);

28.2. veda informacija apie faktiSkai gautas prekes, paslaugas ar darbus pagal sudarytas
sutartis, analizuoja ar nevirSyta sutarties suma, kokie sutar¢iy likudiai, ar nereikia inicijuoti naujo
vie$ojo pirkimo vykdymo.



29. Pirkimy organizatorius (iniciatorius) , pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar
esant kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis | Perkanciosios organizacijos direktoriy,
sitilydamas taikyti pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biida (-us), taip pat,
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

30. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, Pirkimy
organizatorius (iniciatorius) ar komisija, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy
laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo
sutarties pratgsimo tikslinguma.

31. Nustates, kad Perkanéiajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojanig pirkimo
sutartj, Pirkimy organizatorius (iniciatorius) einamyjy finansiniy mety pabaigoje naujgjj pirkimg
jtraukia j pirkimy sara$g ateinantiems finansiniams metams.

32. Vykdant pirkimo sutartis, sgskaitos faktiiros, kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei
avansinés sgskaitos turi biti teikiamos naudojantis informacinés sistemos ,E. sgskaita*
priemonémis, i§skyrus VieSyjy pirkimy jstatymo 22 straipsnio 12 dalyje nustatytus atvejus ir kai
pirkimo sutartys sudaromos ZodZiu.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy

jstatymo nustatyta tvarka.
34. Asmenys, pazeid¢ pirkimus reglamentuojanciy normy teisés akty nuostatas, atsako teisés

akty nustatyta tvarka.




